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Formation du 23 nhovembre 2019

Manual Sektionsportal

1. Login
Zugriff auf das Portal uber den Link: https://www.ps-fr.ch/de

a Login

Login

Login
Dieser Bereich ist privat. Bitte melden Sie sich an.

& | secretariat@ps-frch

PASSWORT VERGESSEN?

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf "Passwort
vergessen".,
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2. Startseite

Auf der Startseite sind die folgenden Informationen sichtbar:

Suchbegriff singeben a DE
Home Sektionsportal Logout
Home
Was kann ich wo tun? PS Fribourgeois
Hallo Catherine! Adresse PS Fribourgeois
Willkommen im Sektionsportal der SP. Hier erfahrst Du, Route d? la Fonderie 2
was Du im Sektionsportal alles erledigen kannst: 1700 Fribourg
1) Wichtige Kennzahlen E-Mail info@ps-fr.ch
Rechts von diesem Text siehst Du die wichtigsten Telefon +41 26 422 26 76
Kennzahlen Deiner Sektion sowie die aktuellsten
Mutationen.
2) Mitgliederverwaltung Statistik
Hier kannst Du Deine Mitglieder verwalten. Insbesondere Anzahl Mitglieder: 935
kannst Du: Anzahl Sympis: 2
» Adressanderungen vornehmen
s Austntte, Sektionswechsel ete. erfassen
= Listen erstellen Eintritte seit 1. November 2018
+ Emails verschicken
« Codes vergeben Beitrittsdatum Name Mitgliedschaftstyp  Beitrittsgrund
3) Neuml‘tglieder 22.10.2019 Fiona McCullough Reguléres Mitglied Neueintritt
Hier kannst Du neue Mitglieder erfassen. . . - L
0%.10.2019 Michel Savary Regulgres Mitglied Neueintritt
4) Funktionen
Hier kannst Du Funktionen verwalten. Funktionen kénnen Austritte seit 1. November 2018
Mandate in der Sektion sein (z.B. Prasidentin, Kassier,
Mitglied einer Arbeitsgruppe etc.), aber es kiinnen auch Austrittsdatum Name Mitgliedschaftstyp Austrittsgrund
Behdrdenamter sein (z.B. Gemeinderate, Schulpflege etc.).
31.12.2018 Gina Regulares Mitglied Ordentliche Kindigung
Lopez Mitglied
-z
PS Fribourgeois
3 . Mutieren, Abfragen
Um lhre Mitgliederlisten zu &ndern oder einzusehen, klicken Sie auf
n 1 n n H H n
Sektionsportal" und dann auf "Mitgliederverwaltung".
Suchbegriff eingebe Q

Home Sektionsportal Logout

Mitgliederverwaltung

Home

Neues Mitglied Anmelden
Funktionsmutation

T

DE

FR IT
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Suchbegriff Q| DEFRRIT
Home Sektionsportal Logout
Home / Sektionsportal / Mitgliederverwaltung
@ Tipps und Tricks findest Du unten an dieser Seite
Mitgliederverwaltung
Mitglied:
Mitgliedschafts-Nr.: [+]
Status Aletiy ®x -
Mitgliedschafi:
Typ: ® -

Sie haben die folgenden Moglichkeiten:

Heme [ Sektionsportal / Mitgliederverwzltung
© Tipps und Tricks findest Du untzn an digser Seits

Mitgliederverwaltung

Mitgliad:
Mitgliedschafts-Nr.: [+]
Status Alktiv -
Mitgliedschaft:

B Aksiv
Typ: O Ausgetreten

O Bitte Sektion zutsilen

u]

e

Technisch geldscht

Typ: X -

]

m]

]
m] Nr. = Typ

]

m]

]

Regulares Mitglied

SympathisantIn

SP/JUSO-Doppelmitglied (beitragsbefreit)

Mitglied einer EU-Schwesterpartei (beitragsbefreit)

1.0 10385 SP/I1U
Nur Abo

2.0 10501 spP/u

Nur Abo (nicht personenbezogen)
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Weitere Sortierungsmadglichkeiten finden Sie unter "Erweiterte Suche".

Home / Sektionsportal / Mitgliederverwaltung
@ Tipps und Tricks findest Du unten an dieser Seite

Mitgliederverwaltung

Mitglied:
Mitgliedschafts-Nr.: [+]
Eigenschaften: x v

Status Person:

x -
Geschlecht: x -
Geburtsdatum: m @

Organ: x -
Sprache: ®| -
Adresse:

Korresp.-PLZ:

Korresp.-Ort:

Status Aktiv x -
Mitgliedschaft:

Typ: x -
Direktmitglied bei:

Eintritt: m @

Austritt: m ©

Codes: x| -

4. Mutieren

Uberpriife das Mitglied, dessen Transfer du machen méchtest, um ihn zu 6ffnen
und klicke darauf.

O Nr. « Typ Person Adresse Direktmitglied bei Eintritt  Austritt
1. 16948 Regulire.. Tschopp, Martin Ochsenriedstrasse 9, 3185 Sch..  SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc..  01.10...
2.0 142323 Reguldre.. Tschopp, Stephanie Ried 10, 3185 Schmitten FR SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc..  01.11...

3.0 162663 Regulire.. Tschopp, Stephanie Ried 10, 3185 Schmitten FR Femmes* socialistes fribourgeo...  01.01...
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Am unteren Ende der Karte des Mitglieds finden Sie verschiedene
Ubertragungsoptionen, wie z.B. die Anderung von Sektionen, den Austritt oder
die Anderung der Mitgliedsart (Mitglied, Sympathisantin, Doppelmitgliedschaft).

Abbrechen 28 Typwechsel Sk Austritt 28 Sektionswechsel & Codes

Tipps und Tricks: Mitgliederverwaltung - Liste

Um nur die aktullen Mitglieder zu sehen, wahle unter "Status Mitgliedschaft” die Box "Aktiv" an.

Klicke auf "Erweiterte Suche”, um zusatzliche Filtermdglichkeiten zu haben.

Du kannst einzelne Mitglieder mit einem Hakchen markieren, um sie zu exportieren oder thnen ein E-Mail zu schicken. Wenn kein Mitglied markiert
ist, werden alle Mitglieder der aktuellen Selektion exportiert resp. angeschrieben.

Klicke auf eine Zeile in der Tabelle, um das Mitglied (resp. eine Mitgliedschaft) zu bearbeiten. Dort kannst Du die untenstehenden Aktionen
ausfihren.

Tipps und Tricks: Mitgliederverwaltung - Mitgliedschaft bearbeiten

Die Aktionsknépfe finden sich ganz unten auf der Seite.

‘Wenn Du einen Typwechsel oder einen Sektionswechseln anstdsst, wird ein entsprechender Antrag an die Kantonalpartei gestellt. Das
Bemerkungsfeld beim Typ-/Sektionswechsel sowie beim Austritt ist ein Pflichtfeld. (Ein "Typwechsel" bedeutet, dass jemand vom Sympi zum Mitglied
werden méchte, oder umgekehrt.)

Mit den Codes kannst Du Personen gewisse Eigenschaften zuweisen, nach denen Du danach filtern kannst. (Zur Auswahl stehen jeweils alle Codes,
die in Deinem Kanton verfigbar sind.)

Du kannst unter diesem Link hier zusatzliche Codes fir Deine Sektion bestellen.

a) Austritt

FUr einen Austritt ist es unbedingt erforderlich, den richtigen Grund flr den
Austritt zu wahlen und diesen Grund unter Bemerkung vorzulegen.

x
§& Austritt *
¥ Austritt Bezeichnung Austritt per Datum
Mitgliedschafts-Nr.; 16948 Ordentliche Kindigung Mitglied Ende Jahr
Ordentliche Kindigung Sympi Per Ende Monat
Vorname: Martin
Altershalber Heute -1 Tag
: Tscho
Nachname e Todesfall Heute -1 Tag
Austrittsgrund: o Kein Interesse mehr Heute -1 Tag
Austritt: - Unzufrieden mit der 5P Heute -1 Tag
Unbekannt verzogen Heute -1 Tag
Bemerkung Austritt W
(*):
Seite 1|von 1 Anzeige Eintrag 1 - 10 von 10 15 -

=i gestellt. Das

1and vom Sympi zum Mitglied
Bitte immer eine Begrindung erfassen - z.B. das Austrittsmail
ins Bemerkungsfeld kopieren. Bei Ausschliissen wegen nicht Il stehen jeweils alle Codes,
bezahlter Beitrége bestatigen, dass eine telefonische
Kontaktaufnahme mit dem Mitglied erfolgt ist.
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Wenn dies erledigt ist, klicken Sie auf Austritt.

x
S Austritt
* Austritt -
Mitgliedschafts-Nr.: 15%48
Vorname: Martin
Nachname: Tschopp
Austrittsgrund:
=/ Ordentliche Kiindigung Mitglied
Austritt: - N

Bemerkung Austritt o dcntiiche austritt

(*):

Bitte immer eine Begriindung erfassen - z.B. das Austrittsmai il

ins Bemerkungsfeld kopieren. Bei Ausschlissen wegen nicht
bezshlter Beitrige bestatigen, dass eine telefonizche
Kontaktaufnahme mit dem Mitglied erfolgt ist.

b) Typwechsel

Klicken Sie auf Typwechsel

Schmitten FR
o
= Suisse
* Changement de section/type
N° Affiliation: 16348
Prénom: Martin
1
Mom de famille: Tschopp
I 38 Changement de type d'adhésion
Type nouveau: -
Sestion des membres - liste Par date: 25/11/19 -
cherche avancés" pour avoir des opticns de S
argquer les membres individuels avec une o
Motif:

sélection en cours seront exportés ou écrit
: ligne du tableau pour medifier le membre

Sestion des membres - modifier 'adhé:

iction se trouvent au bas de la page.
in changement de type ou de section, une s . i
: type/section ainsi gqu'au retrait est un champ obligatoire. (Un "changement de type d'adhésion” signifie qu'un sympthsant veut

und wahlen Sie das entsprechende Feld (zwischen regularem Mitglied,
Sympathisant, Doppelzugehorigkeit, die anderen Felder betreffen uns nicht).
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x
I ¥ Sektions-/Typwechsel
|
Mitgliedschafts-Nr.: 15543
. Vorname: Martin
. Nachname: Tschopp
ert
+ MNeuer Typ: -
] ! |
! per Datum: Regulares Mitglied
1 SympathisantIn
Begriindung: SP/IUS0-Doppelmitglied (beitragsbefreit)
1 Mitglied einer EU-Schwesterpartei {beitragsbefreit) E
Nur Abo
kannst unter diesem LinI( MNur &bo (nicht personenbezogen)
c) Sektionswechsel
Klicken Sie auf Sektionswechsel
x

* Sektions-/Typwechsel

Mitgliedschafts-Nr.: 15548

Vorname: Martin

Machname: Tschopp

Meue Sektion:

Per Datum: 25.11.201% | M@

Begriindung:

Und unter der neuen Sektion tragen Sie den Namen der neuen Sektion ein, der
das Mitglied angeh6ren muss und dieser Name muss auch unter Grund gesetzt
werden, dann klicken Sie auf "Abschliessen". Wenn Sie diese beiden
Anderungen nicht abschlieBen, kénnen Sie nicht auf "Abschliessen" klicken.

5. Neues Mitglied Anmelden :



Parti socialiste fribourgeois / Sozialdemokratische Partei Freiburg
Rte de la Fonderie 2 -1700 Fribourg

Tél. 026 422 26 76

info@ps-fr.ch - www.ps-fr.ch

Sie haben zwei Mdglichkeiten. Sie kdnnen einen neuen registrieren, indem du
durchstoberst:

1. die SP Freiburg Website unter dem Link ps-fr.ch durch Anklicken von:

Jetzt Mitmachen!

o)

@ Spenden.

Newsletter abonnieren
m Mitglied werden

Die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder missen ausgefullt werden:

o Weshalb soll ich Mitglied werden?
Jetzt SP-Mitglied werden
Haufige Fragen zur Mitgliedschaft
Wir sind dabei £

Vorname *
Nachname * ‘
il R o
e .

o no

DIE NACHSTE ABSTIMMUNG
KOMMT. ENGAGIERE DICH!

Datenschutz ist uns wichtig. Indem Sie das Formular ausfllen, stimmen Sie der
Datenschutz-Policy der SP zu. Mehr dazu hier.
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2. oder aus dem Sektionsportal durch Anklicken von:

Home Sektionsportal gout

Mitgliederverwaitung
fAome
Neues Mitglied Anmelden

Funktionsmutation

Die mit einem Sternchen markierten Felder mUissen ausgefullt werden.

. . Weshalb soll ich Mitglied werden?
Jetzt SP-Mitglied werden
Haufige Fragen zur Mitgliedschaft
Wir sind dabei 5§

Vorname *
Nachname *

E-Mail

e .

LT Mitglied

DIE NACHSTE ABSTIMMUNG
KOMMT. ENGAGIERE DICH!

Sprache * @ Deutsch O Francals (© ltaliano

Datenschutz ist uns wichtig. Indem Sie das Formular ausfullen, stimmen Sie der
Datenschutz-Policy der SP zu. Mehr dazu hier.

Fragen? Wir helfen gerne!

Suchbegriff &
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6. Funktionsmutation

Suchbegriff &

Home Sektionsportal Logout

Mitgliederverwaltung
Home

Neues Mitglied Anmelden

Funktionsmutation

| Suchbegriff eingeben Q DE FR IT
Home Section portail Logout

Home / Section portail / Mutation de fonction
Fonction: ‘ x -
Organe:

Personne Fonction oOrgane prés Organe Fonction prés

1.. Boillat Zaugg, Sandrine Juge des mineurs PS Fribourgeois, Route de ... 1122 / Tribunal des mineur...

2.. Lehmann, Arthur Juge des mineurs PS Fribourgeois, Route de ... 1122 / Tribunal des mineur...

3. Gendre, Jean-Moél Conseil d'administration PS Fribourgeois, Route de ... 1127 / Conseil d"administr...

4.. Schnyder, Erika Conseil d'administration PS Fribourgeois, Route de l... 1127 / Conseil d'administr...

5.. Baschung, Matthias Conseiller/e municipal-e / ... PS Fribourgeois, Route de l... 1140 / Conseils généraux /...

Weitere Suchmadglichkeiten finden Sie unter "Erweiterte Suche".

Fonction: |

Organe:

Q DE FR IT
a Home Sektionsportal Logout
Home / Sektionsportal / Funktionsmutation
© Tipps und Tricks findest Du unten an dieser Seite
Funktion: % -
Organ:
Person:

Delegiert von:

Organ bei:

Sektionsportal
berechtigt
(schreiben):

Sektionsportal
berechtigt (lesen):
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a) Eine neue Funktion einem Mitglied zuweisen

Um eine neue Funktion zuzuweisen, klicken Sie bitte auf die neue Funktion. Dazu
miussen Sie zuvor auf das Feld "Mutationsfunktion" geklickt haben.

4 3
Parson Funktion Organ bei Organ Funktion bei

1. Boillat Zaugg. Sandrine JugendrichterIn PS Fribourgesis, Route de .. 1122 / Tribunal des mineur...
2. Lehmann, Arthur JugendrichterIn PS Fribourgesis, Route de | 1122 / Tribunal des mineur...
3. Gendre, Jean-Nogl Werwaltungsrat/-ratin PS Fribourgesis, Route de |.. 1127 / Conseil d'administr...
4. Schnyder, Erika Werwaltungsrat/-ratin PS Fribourgesis, Route de ... 1127 / Censeil d'administr..
5.. Baschung, Matthias Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgecis, Route de |.. 1140/ Conseils généraux /..
& Kirchner, Frank Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgenis, Route de |. 1140/ Conseils générausx /.
7.. Menoud, Laurent Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de | 1140/ Conseils généraux /..
8. Melchior, Riccarda Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de |.. 1140 Conseils généraux /..
9. Moszoba, Immaculée Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgeois, Route de |.. 1140/ Conseils généraux /..
1. Renevey, Geneviéws Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgeois, Route de |. 1140/ Conseils générausx [
1.. Raeelli, Clairz Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de | 1140/ Conseils généraux /..
1. Tille, Nicole Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgecis, Route de | 1140/ Conseils génédrausx /.
1. Sedonati, Matascha Gemeinde- oder Stadtrat/-.. PS5 Fribourgecis, Route de |.. 1140/ Conseils généraux /..
1. Jaquier, Arnaud Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgeois, Route de |. 1140/ Conseils générausx [
1.. Marbach, Nicolas Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgecis, Route de |, 1140/ Conseils généraux /...
1. Jauner-Willi, Ritz Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de |.. 1140 Conseils généraux /..
1. Beffa, Yann-Ivain Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgecis, Route de |.. 1140/ Conseils généraux /..
1. Dumas, Carole Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgenis, Route de |. 1140/ Conseils générausx /.
1. Zillweger, Mariznne Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de | 1140/ Conseils généraux /..
2. Baechler, Rachel-Roze Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de |.. 1140 Conseils généraux /..
2.. Gachoud, Jéréme Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgeois, Route de |.. 1140/ Conseils généraux /..
2. Ducrest, Frangois Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgeois, Route de |. 1140/ Conseils générausx [
2. Saziler, Gillzs Gemeinde- ader Stadtrat/-..  PS Fribourgesis, Route de | 1140/ Conseils généraux /..

2. Raemy, Samuel Gemeinde- oder Stadtrat/-..  PS Fribourgecis, Route de | 1140 / Conseils généraux [

2_. Corbino, Linda Gemeinde- oder Stadtrat/-.. PS5 Fribourgecis. Route de | onzeils généraux /..

Seite 1 von 20 Anzeige Eintrag 1 - 25 von 500 23 -

& Meue Funktion
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Es &ffnet sich folgendes Fenster

® Tipps und Tricks findest Du untzn an diezer Seite
* Stammdaten

Funktion: x -

Person: |

Delagiert von: -

Orgamn: | i
Giiltig von: 25.11.201%9
Giiltig bis: =]

Sektionsportal
berechtigt
(schreiben):

Sektionsportal
berechtigt (lesen):

Benachrichtigung:

Die rot markierten Felder und auch das Funktionsfeld missen ausgefillt werden.
Wenn Sie dieser Person Zugang zum Bereich Portal gewahren méchten, klicken
Sie bitte auf das Feld Bereich Portal.

Das Benachrichtigungsfeld ist anzuklicken, wenn Sie mochten, dass diese Person
die Informationen im Falle einer Ubertragung an ein Mitglied der Sektion erhilt.

6. Ausgabe von Listen, E-Mail versand.
Klicken Sie unten rechts entweder auf:

Ausgabe: flur Excel-Listen

(& Ausgabe = | [ E-Mail

| & Ubersichtsliste

| | Ausflihrliche Liste
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FUr die Ausgabe von Excel-Listen haben Sie zwei Moglichkeiten:

a) Ubersichtsliste

Type de membre Prénom Nom Formule d'appel Adresse Membre depuis... Membre jusque...

PS-155: Double adhésion (gratuit) Fabrice Bourguen Cher Fabrice, Fabrice BourguenoudLe Liderrey 111637 Charmey (Gruyére) 1 avr. 2015 31déc. 2019
PS-155: Double adhésion (gratuit) Loris Ducry Cher Loris, Loris Ducryroute des Pommiers 2a1723 Marly 1sept. 2017

PS-155: Double adhésion (gratuit) Marie Levrat Chere Marie, Marie Levratroute des Colombettes 2971628 Vuadens 1juin 2015

PS-155: Double adhésion (gratuit) Alizée Ruffieux Chére Alizée, Alizée RuffieuxMoulin-au-Rey 71470 Lully FR 1sept. 2016

b) Ausfuhrliche Liste

o P @

°H

412892 17T 41565 T8
41739070133
41733827140
+41739106083

Vuadens Cf
L

H
PR CH

1206 Tsep 2C1sept 2021

Oder senden Sie eine E-Mall

Klicken Sie auf "E-Mail"

Seite 1 von6eg >»

&) Ausgabe ~* [ E-Mail

E-Mail x
Senden
E-Mail Empfanger

E-Mail Empfanger: 1233 Empfanger

E-Mail

Betreff:

Nachricht: [@salutation entity=recipient/]



