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Formation du 23 novembre 2019 

 

Manual Sektionsportal 

 

1. Login 

Zugriff auf das Portal über den Link: https://www.ps-fr.ch/de   

Wählen Sie die Sprache: 

 

 

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie bitte auf "Passwort 
vergessen".,  
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2. Startseite 

 

Auf der Startseite sind die folgenden Informationen sichtbar: 

 

 

3 . Mutieren, Abfragen  

Um Ihre Mitgliederlisten zu ändern oder einzusehen, klicken Sie auf 
"Sektionsportal" und dann auf "Mitgliederverwaltung". 
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Sie haben die folgenden Möglichkeiten: 
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Weitere Sortierungsmöglichkeiten finden Sie unter "Erweiterte Suche". 

 

 

4. Mutieren 

Überprüfe das Mitglied, dessen Transfer du machen möchtest, um ihn zu öffnen 
und klicke darauf. 
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Am unteren Ende der Karte des Mitglieds finden Sie verschiedene 
Übertragungsoptionen, wie z.B. die Änderung von Sektionen, den Austritt oder 
die Änderung der Mitgliedsart (Mitglied, SympathisantIn, Doppelmitgliedschaft). 

 

a) Austritt 

Für einen Austritt ist es unbedingt erforderlich, den richtigen Grund für den 
Austritt zu wählen und diesen Grund unter Bemerkung vorzulegen. 
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 Wenn dies erledigt ist, klicken Sie auf Austritt.  

 

 

b) Typwechsel 

Klicken Sie auf Typwechsel 

 

 

und wählen Sie das entsprechende Feld (zwischen regulärem Mitglied, 
Sympathisant, Doppelzugehörigkeit, die anderen Felder betreffen uns nicht). 
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c) Sektionswechsel 

Klicken Sie auf Sektionswechsel 

 

 

Und unter der neuen Sektion tragen Sie den Namen der neuen Sektion ein, der 
das Mitglied angehören muss und dieser Name muss auch unter Grund gesetzt 
werden, dann klicken Sie auf "Abschliessen". Wenn Sie diese beiden 
Änderungen nicht abschließen, können Sie nicht auf "Abschliessen" klicken. 

5. Neues Mitglied Anmelden : 
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Sie haben zwei Möglichkeiten. Sie können einen neuen registrieren, indem du 
durchstöberst: 

1. die SP Freiburg Website unter dem Link ps-fr.ch durch Anklicken von: 

 

  

 

Die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder müssen ausgefüllt werden: 
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2. oder aus dem Sektionsportal durch Anklicken von: 
 

 
 
Die mit einem Sternchen markierten Felder müssen ausgefüllt werden. 
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6. Funktionsmutation 

 

 

 

 

 

Weitere Suchmöglichkeiten finden Sie unter "Erweiterte Suche". 

 

 



Parti socialiste fribourgeois / Sozialdemokratische Partei Freiburg 
Rte de la Fonderie 2 -1700 Fribourg 
Tél. 026 422 26 76 
info@ps-fr.ch - www.ps-fr.ch 

 

a) Eine neue Funktion einem Mitglied zuweisen 

Um eine neue Funktion zuzuweisen, klicken Sie bitte auf die neue Funktion. Dazu 

müssen Sie zuvor auf das Feld "Mutationsfunktion" geklickt haben. 
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Es öffnet sich folgendes Fenster

 

 

Die rot markierten Felder und auch das Funktionsfeld müssen ausgefüllt werden.  

Wenn Sie dieser Person Zugang zum Bereich Portal gewähren möchten, klicken 

Sie bitte auf das Feld Bereich Portal. 

Das Benachrichtigungsfeld ist anzuklicken, wenn Sie möchten, dass diese Person 

die Informationen im Falle einer Übertragung an ein Mitglied der Sektion erhält. 

 

6. Ausgabe von Listen, E-Mail versand. 

Klicken Sie unten rechts entweder auf: 

Ausgabe: für Excel-Listen 
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Für die Ausgabe von Excel-Listen haben Sie zwei Möglichkeiten: 
  
a) Übersichtsliste 

 

b) Ausführliche Liste 

 

 

Oder senden Sie eine E-Mail 

Klicken Sie auf "E-Mail"  

  

 


