Parti socialiste fribourgeois / Sozialdemokratische Partei Freiburg
Rte de la Fonderie 2 -1700 Fribourg

Tél. 026 422 26 76

info@ps-fr.ch - www.ps-fr.ch

Formation du 23 nhovembre 2019

Mode d'emploi Portail des sections

1. Login
Acces au portail depuis le lien : https://login.sp-ps.ch/fr/

Choisir la langue :  »
Q DE FR IT
PS|&
Login

Login

Identification
Espace réservé aux membres. Veuillez ouvrir une session avec votre identifiant

& secretariat@ps-frch

BielelNN[Ze11=28 MOT DE PASSE OUBLIE?

Si vous avez oublié votre mot de passe veuillez cliguer sur "Mot de passe
oublig"
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2. Page d'accueil

Sur la page d’accueil, les informations suivantes sont visibles :

Suchbegriff eingeben Q DE FR IT
Home Section portail Logout
Home
Que puis-je faire ol ? PS Fribourgeois
Bonjour Catherine !
Bienvenue dans le portail de section. Ici tu trouves ce qui est possible Statistique
d'effectuer dans le portail des sections. Nombre de membres: 4

1) Informations importantes dont PS-]SS: Double adhésion (gratuit): 1
Nombre de sympathisant-e-s: 2
A droite de ce texte, les mutations importantes sont listées, ainsi que

I'état des membres et sympathisant-e-s.

2) Gestion des membres Adhésions depuis depuis le 1er novembre 2018
Ici tu peux gérer les données de tes membres, en particulier : Date Motif
+ Effectuer un changement d'adresse d'adhésion Nom Type d'affiliation d'adhésion
= Saisir de nouvelles adhésions, des sorties, des changements de L
3 11 sept. Leonardo Membre régulier
sections etc... 2019 Pombett
= Créer et imprimer des listes ombe
* EnvE:yer des e-mails 1 janv. Etienne PS-15S: Double Changement de
o GllETEr i EEE 2019 Rappo adhésion (gratuit) section/type

3) Nouveaux membres

Ici tu peux saisir les nouveaux membres Démissions depuis depuis le 1er novembre 2018

4) Fonctions Date de Type
Ici tu peux gérer les fonctions. Une fonction peut étre un mandat dans démission Nom draffiliation Motif de démission
une lsectmn (p.ex. prs.slder‘\tfe, caissier(&re})}, ainsi qu'un mandat 31 déc. 2018 cina Membre Démission ordinaire
publique (p.ex. conseiller-ére communal-e etc.) -
Lopez régulier membre
-

PS Fribourgeois

Statistique

Nombre de membres: 4

3 .Modifier, consulter

Pour modifier ou consulter vos listes de membres cliquez sur « Section
portail » et ensuite « Gestion des membres »

Home Section portail Logou

Gestion des membres

Home

Enregistrer un nouveau membre

Mutation de fonction
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Suchbegriff eingeben Q DE FR IT
PS|&
Home Section portail Logout
Home [ Section portail / Gestion des membres
Gestion membres
Membre:
N° Affiliation: 4]
Etat affiliation: Actif/active x -
Type: x|~

RECherChe avance-e

Vous avez les possibilités suivantes :

Home / Section portail / Gestion des membres

Gestion membres

Membre:
N° Affiliation: de: e
a:
Etat affiliation: ‘ Actif/active| ==

& Actif/active
Type:
O Démissioné
O Veuillez assigner une section
O Supprimé pour des raisons techniques

Type x
O Membre régulier
O Sympathisant/-e
O PS-JSS: Double adhésion (gratuit)
@] N° o Type
O Membre d'une parti socialiste dans I'UE (gratuit)
1 O 10385 PS-IS
O Seulement abo
2 0 10501 PS-JS|
O Seulement abo (non personnel)

3 0 10526 PS-ISS:.. Levrat, Marie route des Colombettes 297, 16... PS Vuadens, Route de 'Adrey ... 01.06....
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D’autres possibilités de tri son possible sous « Recherche avancée »

Home / Section portail / Gestion des membres

Gestion membres

Membre:

N° Affiliation:

Caractéristiques:

Etat personne:

Sexe:

Date de naissance: m O
Organe:

Langue:

Adresse:

Code postal
correspondance:

Lieu
correspondance:

Etat affiliation: Actif/active
Type:
Membre direct de:

Entrée: = O

Sortie: = O

1.0 16946 Membrer.. Kessler-Steinauer, Catherine
1.0 16947 Membrer.. Jutzet, Erwin

1.0 16948 Membrer.. Tschopp, Martin

2.0 16849 Membrer.. Jutzet, Dominik

2.0 16950 Membrer.. Felser, Max

2.0 16931 Membrer.. Barbier, Paul

2.0 16952 Membrer.. Gilomen-Sedlacek, Suzanne
2.0 16953 Membrer.. Raemy, Hugo

2.0 16854 Membrer.. Graf-Berthold, Peter

&« < Page 1 sur69 >»»

& sortie | = Courriel

Le Marchet 48, 1740 Meyruz FR

Ried 12, 3185 Schmitten FR

0Ochsenriedstrasse 9, 3185 Sch...

Ried 10, 3185 Schmitten FR

Sodgassli 15, 3212 Gurmels

Route de la Pdla 25, 1785 Cres...
route du Mont 25, 1789 Lugnor...

Chemin du Praly 33, 1796 Cour...

Gassli 12, 2286 Muntelier

PS Neyruz, Route de Nierlet 19...
SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc...
SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc...
SP Schmitten, Ried 8, 2185 Sc...
SP See-Lac, Neugut 30b, 3280 ...
SP See-Lac, Neugut 30b, 3280 ...
SP See-Lac, Neugut 30b, 3280 ...
5P See-Lac, Neugut 30b, 3280 ...

SP See-Lac, Neugut 30b, 3280 ...

01.02....

01.10....

01.10....

01.06....

01.10....

01.10....

01.10....

01.

01.01....

Page courante 1 - 25 sur 1716

Sl

25 |~
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4. Mutation

Cocher le membre dont vous désirez effectuer une mutation pour I'ouvrir et
cliquez dessus

1.0 16946 Membrer.. Kessler-Steinauer, Catherine Le Marchet 48, 1740 Neyruz FR PS Meyruz, Route de Mierlet 19... 01.02... 31.12...
1.0 16947 Membrer.. Jutzet, Erwin Ried 12, 3185 Schmitten FR SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc...  01.10...
1.& 16948 Membrer.. Tschopp, Martin Ochsenriedstrasse 9, 3185 Sch... SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc...  01.10...
2.0 16949 Membrer.. Jutzet, Dominik Ried 10, 2185 Schmitten FR SP Schmitten, Ried 8, 3185 Sc...  01.06....
2.0 16950 Membrer.. Felser, Max Sodgassli 15, 3212 Gurmels SP See-lac, Gerbeweg 31, 328... 01.10....

En bas de la carte du membre vous trouvez plusieurs possibilités de mutation,
comme changement de section, la démission ou le changement de type
d'adhésion (membre, sympatisant-e, double adhésion)

~ Adresse facturation

58 Changement de type d'adhésion & Démission 58 Changement de sacticn @ Code

Trucs et astuces : Gestion des membras - liste
» (Cliguez sur "Recherche avancés" pour avoir des options de filtrage supplémentaires.
= \ous pouvez marguer les membres individuels avec une coche pour les exporter ou leur envoyer un e-mail. Si avcun membre n'est marqué, tous les
membres de |2 sélection en cours seront exportés ou écrits,
» Cliguez sur une ligne du tableau pour medifier le membre (et son adhésion]. Vous pouvez y effectuer les actions en-dessous.

Trucs et astuces : Gestion des membres - madifier I'adhésion

» Lec boutens d'action se trouvent au bas de la page.

= 5ivous initiez un changement de type ou de section, une demande correspondants serz adressée au parti cantonal, Le champ de commentaire au
changement de type/section ainsi qu'au retrait est un champ obligatoire. (Un "changement de type d'adhésion" signifie qu'un sympthsant veut
devenir membre ou vice versa.)

» \ous pouvez utiliser les codes pour affecter certaines caractéristigues aux personnes et filtrer en fonction de ces caractéristigues. (Vous pouvez
choisir parmi tous les codes disponibles dans votre canton.)

» \ous peuvez commander des codes supplémentaires pour votre section ici.

a) Démission

Pour une démission, il faut absolument choisir la bonne raison de démission
et remettre cette raison sous remarque
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x
iedstrasse %
Appellation Date de démission
D&mission ordinzaire membre Fin ce I'annss -
Cemission ordinzire sympathisant Par fin de mois
N En raison de son dge Auvjourd'hui -1 jour
Decas Auvjourd'hui -1 jour
* Demission .
Plus d'intérét Aujourd'hui -1 jour
N2 Affiliation: Mécontent/e avec PS Auvjourd'hui -1 jour
. parti sans laisser d'adresse Avjourd'hui -1 jour
Prenom: -
Nom de famille: Page 1|suril : Page cowrantz 1 - 10 sur 10 15 -
Raison de =
démission:
Demission: =
Demargue
démission [ *]):
1
1 Veuillez toujours entrer un motif - vous pouvesz par =mbre n'est marque, tous le
exemple copier dans le champ des remargues |'e-mail d=
¥ zortiz. Dans le cas d'une exclusion due 2 des frais SOUS,

d'adhésicn impayes, confirmez gque vous avez bien
contacte le membre par teléphone.

"

champ de commentaire au

Lorsque ceci est fait ez sur démission

By Démizzi

* Démission

o N= Affiliation: 16948
Prénom: Martin

. Nom de famille: Tschopp
Raison de -
démission:

= Démission ordinzire membre
Démission: &

Demarque ddd
démission (*):

Veuvillez toujours entrer un metif - vous pouvez par
exemple copier dans le champ des remargues 'e-mail d=
zortiz. Dans le c25 d'une excluzion cus 2 des frais

5 d'adhésion impayés, confirmez que vous avez bien
contacté le membre par téléphene,
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b) changement de section/type

Cliquez sur changement de section

Schmitten FR
o
=/ Suisse
* Changement de section/type
N° Affiliation: 16548
Prénom: Martin
'
Mom de famille: Tschopp
I 58 Changement de type d'adhésion
Type nouveau: -
Sestion des membres - liste Par date: 25/11/159 &
cherche avancée" pour avoir des opticns de S
arquer les membres individuels avec une o
Motif:

sélaction en cours seront exportés ou écrit
: ligne du tableau pour medifier le membre

sestion des membres - modifier 'adhé:

sction s= trouvent au bas de |z page.
in changement de type ou de section, une | X . X
: type/section ainsi qu'au retrait est un champ obligateire. (Un "changement de type d'adhésion” signifie qu'un sympthsant veut

et choisissez le champ adéquate (entre membre régulier, sympathisant-e,
double affiliation, les autres champs ne nous concerne pas)

: 4
* Changement de section/typs
N® Affiliation: 16548
Prenom: Martin
Nom de famille: Tschopp
Type nouveau: -
Par date: Membre régulier
de Sympathisant/-e
=
v Motif: P5-155: Double adhésion [gratuit)
re
i Membre d'une parti socialiste dans I'UE (gratuit)
181
Seulement aba
| . Seulement abe (nen personnel)
1amp chligatoire. {Un "changémmermroemgypeommemom—sgmmeqororsymporesame e

c) changement de section

Cliquez sur changement de section
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[l Finzliser

* Changement de sectien/type

N° Affiliation: 16548

Prénom: Martin

Nom de famille: Tschopp

28 Changement de sacticn

Mouvelle section: 5P Dodingsn

Par date: 25/11/1%
1taires. .
ter ou leur envaoyer un e-mail. .

Motif: &P Diidingen

Vous pouvez y effectuer les ac

dante serz adressés 2u part ¢

Et sous nouvelle section, mettez le nom de la nouvelle section auguel le
membre doit étre affilié et ce nom doit également étre mis sous motif ensuit
cliquez sur "finaliser". Si vous ne remplissez pas ces deux changement vous
n'arrivez pas a cliqguer sur "finaliser".

5. Enregistrement d’un nouveau membre :

Deux possibilités s’offrent a vous. Vous pouvez inscrire un nouveau soit en
passant par :

1. le site internet du PS Fribourgeois sous le lien ps-fr.ch en cliquant sur :

S'engager !

Faire un don.

Lettre d'information

Adhérer
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Remplissez tous les champs munis d'une astérix :

Pourquoi devenir membre 7

Devenez membre du PS ! PS8

Principales questions relatives 4
radhésion

Nous sommes le PS &8
Prénom *

Nom de famille *
E-Mail *
Téléphone *

Langue * Deutsch @ Frangais () Italiano

APRES LES VOTATIONS,
LES VOTAT|

E£n remplissant ce formulaire, vous confirmez éire d'accord avec e fait que le PS vous
informe sur ses activités. Plus ¢'informations sous ic

2. ou depuis le portail des sections en cliquant sur :

Section portail Logout

Gestion des membres
Enregistrer un nouveau membre
Mutation de fonction

Remplissez tous les champs munis d'une astérix

Pourquoi devenir membre ?
Devenez membre du PS ! PS|8 :
Principales questions relatives &
radhésion

Nous sommes le PS E§
Prénom *

Nom de famille *

- ‘
8

Téléphone .
Type Membre v

APRES LES VOTATION 'EST AVANT
Langue * Deutsch ® Francais © Italiano R NOTATION K aAGs 1ok

Continuer

En remplissant ce formulaire, vous confirmez élre d'accord avec Ie fait que Ie PS vous.
informe sur ses activités. Pius dinformations Sous ici.
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6. Mutation des fonctions

Home Section portail

Logout

Gestion des membres

Home / Section portail / Mutati

Enregistrer un nouvea embre

Mutation de fonction

Fonction:
Organe:
| Suchbegriff eingeben Q DE FR IT
Home Section portail Logout
Home / Section portail / Mutation de fonction
Fonction: ‘ x -
Organe:
Personne Fonction Organe prés Organe Fonction prés
1.. Boillat Zaugg, Sandrine Juge des mineurs PS Fribourgeois, Route de ... 1122/ Tribunal des mineur...
2.. Lehmann, Arthur Juge des mineurs PS Fribourgeois, Route de ... 1122 / Tribunal des mineur...
3.. Gendre, Jean-Noél Conseil d'administration PS Fribourgeois, Route de l... 1127 / Conseil d"administr...
4.. Schnyder, Erika Conseil d'administration PS Fribourgeois, Route de l... 1127 / Conseil d"administr...
5.. Baschung, Matthias Conseiller/e municipal-e / ... PS Fribourgeois, Route de l... 1140 / Conseils généraux /...

Plus de possibilité de recherche ce trouve sous "recherche avancée"

Fonction: |

Organe:

Recherche avancés
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Fonction: %>
Organe:

Personne:

Deléegue de:

Organe prés:

Portail de section
autorise (ecrire):

Portail de section
autorisé (lire):

a) Attribuer une nouvelle fonction a un membre

Pour attribuer une nouvelle fonction, veuillez cliquer sur nouvelle fonction.
Pour ceci vous devez avoir préalablement cliquez sur le champ "Mutation de
fonction"

Fonction: | W -
Organe:
Fersonng Fanction organe prés Drgane Fonction prés

1_ Bolllat Zaugg, Sandrine Juge des minsurs FS Fribourgepis, Route de | 1122 J Tribunal ces minsw .
Z_ Lehmann, Arthur Juge des mineurs FS Fribourgecis, Route 1122 j Tribunal ces minew..
3. G=ncore, Jean-Nod Consel d'acdminkstration FS Fribourgecis, Route de |... Conzell d'acmindstr...
4_ Schnyder, Efka Consel g'aominkrasion FS Fribourgecis, Route oe [.. 1127 /7 Consail Q'acministr...
5. Haschumg, Matthlas Conselfler/a munidpal-2 /...  FS Fribourgeois, Route de |... 1140 f Consells générau /...
E- Kirchner, Frank Corzaller/s munidpal-= / ... F= Fribo 1140 § Consalls généraux /.
7- Menoud, Laurent Conseller/e munidpal-2 /... FS Fribourgecis, Route de | 1140 7 Consells généraux /...
E. Meichicr, Rlccarda Conseflere munidpal-2 7 ... FS Fribourgecis, Route de |.. 1140 7 Congeils générau /.
5. Mosoba, Immacubés Conselfler/a munidpal-2 /...  FS Fribourgeois, Route de |... 1140 f Consells générau /...
L. Farayey Eaneyiiys Cormallar/s munidpal-a /.. Foute da |, 1140 § Consalls généraux /.
1_ Roell, Clalre Conseller/e munidpal-2 /... Route de |... 1140 7 Consells générau /...
1. Tiie, Micole Consellere munidpal-e /... FS Fribourgeois, Route de |. 1140 § Consells gfnérau /.
1. Seconad, Namascna Consefler/a munidpal-2 /...  FS Fribourgenis, Route de |... 1140 f Consells générau /...
1 Iaquiser, Arnaud Corzallar/s munidpal-= /. FS Fribourgenis, Routs de |. 1140 J Consslls gfnérau /.
1_ Martach, Nicalas Corzallar/s munidpal-= / ... FS Fribourgscls, Route de |... 1140 7 Consalls géndraux /...
1 Jauner-iWill, Rita Consellere munidpal-e /... FS Fribourgeois, Route de |. 1140 § Consells gfnérau /.
1. Beffa, vann-Ivain Conseflere munidpal-2 /...  FS Fribourgenis, Route de |... 1140 f Consells généraw /...
1_ Dumas, Carale Corzallar/s munidpal-= /. FS Fribourgenis, Routs de |. 1140 J Consslls gfnérau /.
1. Zlilweger, Marianne Corzallar/s munidpal-= / ... FS Fribourgscls, Route de |... 1140 7 Consalls géndraux /...
Z_ Baechler, RachelRase Conseller/a munidpal-e FS Fribourgecis, Route 1140 § Consells gfnérau /.
Z_ iSachowd, Jérdme Conseller/e munidpal-e / ... FS Fribourgecis, Route de |... 1140 f Conse)

Z2_ Duocract Frangols Corzallar/s munidpal-= /. FS Fribourgenis, Routs de |. { Consalls géndrauy /.
Z_ Saller, Glles Congeller/= munidpal-a 7 FS. Friboungen: 1140 [ Consells générame /...
Z_ Raemy, Samue Conseller/e munidpal-= /... , Route 1140 § Consells gfnérau /.
Z_ Corbing, Linda Conze FS Fribourgecis, Route de |, 1140 7 Consells généraux /...

Fags 1|sur2n >3 Fags courants 1 - 15 sur 458 25 -

& Mouvellz fancoian
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La fenétre suivante s'ouvre a vous

~ Données de base

Fonction: | | x -

Personne: |

Délégué de: =

Organe: |

Valable du: 25.11.2019 @
valable jusqu'a: [}

Portail de section
autorisé (écrire):

Portail de section
autorisé (lire):

Notification:

e

galement le champ fonction. Si
ortail des sections veuillez

Remplissez les champs marqués en rouge
vous désirez donner l'acces a cette personne a
cliquer sur le champ Portail des sections.

Le champ notification est a cliquer au cas ou vous désireriez que cette
personne regoive les informations en cas de mutation sur un membre de la
section.

6. Impression de listes, envoi d’emails

Cliquez en bas a droite soit sur :

Sortie : pour des listes Excel

=1 Courriel

E Liste concise
L,r

% Liste détaillée |Gestion des my
echerche avance
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Pour les sorties de listes Excel vous avez deux choix :

a) liste concise qui se présente ainsi

Type de membre Prénom Nom Formule d'appel Adresse Membre depuis... Membre jusque...

PS-155: Double adhésion (gratuit) Fabrice Bourguen Cher Fabrice, Fabrice BourguenoudLe Liderrey 111637 Charmey (Gruyére) 1 avr. 2015 31déc. 2019
PS-155: Double adhésion (gratuit) Loris Ducry Cher Loris, Loris Ducryroute des Pommiers 2a1723 Marly 1sept. 2017

PS-155: Double adhésion (gratuit) Marie Levrat Chere Marie, Marie Levratroute des Colombettes 2971628 Vuadens 1juin 2015

PS-155: Double adhésion (gratuit) Alizée Ruffieux Chére Alizée, Alizée RuffieuxMoulin-au-Rey 71470 Lully FR 1sept. 2016

b) liste détaillée : qui se présente ainsi

0 P @ | R |5 | T | U | N | W | X Y | 2z | A | A8 A | A A | A | A5 M

°H

412892 17T 41565 T8
41739070133
41733827140
+41739106083

Vuadens Cf
L

H
PR CH

1206 Tsep 2C1sept 2021

Ou envoie d'email

Cliquez sur "courriel":

Page 1 sures >»»

&) Sortie =| [ Courriel

Courriel »®
Envoyer
Destinataire(s) du courriel =
Destinataire(s) du 2 Destinataire(s)

courriel:

Courriel

Objet:

Message: [@salutation entity=recipient/]



